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Регламент безбумажного ведения электронного журнала

Переход на ББЖ предполагает прохождение трех этапов:

-  предварительного;
-  подготовительного;
-  основного (завершающего).

Критерии этапов представлены в Таблице 1.

Этап Критерии

1. Предварительный ® Оценка готовности 0 0  к переходу на ББЖ.

Оценка производится на основании 
еженедельных показателей активности 0 0  при 
работе в ЭЖД.

Требования к показателям активности 0 0  для 
перехода на ББЖ представлены в Таблице 2

2. Подготовительный • Подготовка локальной правовой базы, которая 
регламентирует переход на ББЖ.

Примерный перечень локальных правовых актов, 
в которые требуется внести изменения для 
перехода на ББЖ см. п.2.2. «Методических 
рекомендаций по переходу на безбумажный 
вариант ведения журнала успеваемости 
обучающихся в общеобразовательных 
организациях Карачаево-Черкесской Республики»

• Подготовка кадров 0 0  к переходу на ББЖ. 
(См. Таблицу 3)

• Информационно-разъяснительная работа с 
обучающимися, родителями (законными 
представителями) обучающихся по переходу на 
ББЖ.

• Подготовка материально-технической базы 
0 0 .  (См. Таблицу 3)

Возможно провести апробацию перехода на ББЖ 
на примере одного или нескольких классов, 
параллели или нескольких параллелей.



3. Основной (завершающий) • Ведение учета выполнения учебной 
программы только средствами ЭЖД.

На основном (завершающем) этапе необходимо 
обязательное выполнение одного из условий:

• наличие в 0 0  доступа к ЭЖД через сеть 
Интернет (минимальное условие);

• наличие одного ПК на 3-4 педагогических 
работников или мобильного доступа к 
ЭЖД у педагогов (оптимальное условие).



Таблица 2 -  Показатели активности 0 0 ,  необходимые для перехода на ББЖ

Критерий Показатель
активности
ОО

Описание

Степень
наполненности
расписания

100% Создано расписание для каждого класса.

Ведение
планирования

не менее 
100%

У 95-100% от общего числа уроков указаны тема 
урока или выдано домашнее задание.

Ведение журнала не менее 
100%

У 90-100% от общего числа уроков выставлена 
хотя бы одна оценка.или отметка о присутствии, 
или отметка о проведении урока, или 
комментарий к уроку.

Доля родителей не менее 80% Создано не менее 80% (от количества 
обучающихся в ОО) аккаунтов для родителей, 
законных представителей обучающихся.

Своевременное 
ведение журнала

не менее 90% Количество выставленных оценок или отметок о 
присутствии или комментария к уроку (по видам 
работ на уроке: работа на уроке, ответ на уроке, 
наизусть, поведение) не позднее истечения 12:00 
часов следующего после проведения урока дня.

Переход на ББЖ выступает логическим продолжением внедрения электронного 
журнала (далее -  ЭЖ) в деятельность 0 0 .



Приложение 2 
к приказу № 109.1-ОД 

от 31.08.2023г.
План мероприятий 

МБОУ «СОШ № 2 ст. Сторожевой-2» 
по переходу на безбумажный вариант ведения журналов

№п/п М е р о п р и я т и я С р о к и О т в е т с т в е н н ы е

1 П р е д в а р и т е л ь н ы й  э т а п

1.1 П о в ы ш е н и е  а к т и в н о с т и  
п о л ь з о в а т е л е й  в С и с т е м е  с о г л а с н о  
п о к а з а т е л я м  а к т и в н о с т и  ( Т а б л и ц а  

2 ) .

С е н т я б р ь  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а т о р  Э Ж , к л а с с н ы е  
р у к о в о д и т е л и , у ч и т е л я -п р е д м е т н и к и

2 П о д г о т о в и т е л ь н ы й  э т а п

2.1 П о д г о т о в к а  м а т е р и а л ь н о -т е х н и ч е с к о й  б а з ы

2.1.1 П р о в е д е н и е  а н а л и з а  т е х н и ч е с к о г о  
о с н а щ е н и я  0 0  д л я  п е р е х о д а  н а  
Б Б Ж .

А в г у с т  2 0 2 3  г. Д и р е к т о р  ш к о л ы

2.1.2 С о с т а в л е н и е  п л а н а  
д о п о л н и т е л ь н о г о  о с н а щ е н и я .

А в г у с т  2 0 2 3  г. Д и р е к т о р  ш к о л ы

2.1.3 С о с т а в л е н и е  п л а н а  
д о п о л н и т е л ь н о г о  в ы д е л е н и я  
р е с у р с о в .

А в г у с т  2 0 2 3  г. Д и р е к т о р  ш к о л ы

2.1.4 С о с т а в л е н и е  с х е м ы  р а с п о л о ж е н и я  
к о м п ь ю т е р о в  в 0 0  и г р а ф и к а  
д о с т у п а  к  н и м  в с е х  с о т р у д н и к о в , 
у ч а с т в у ю щ и х  в  р а б о т е  с  С и с т е м о й .

А в г у с т  2 0 2 3  г. Д и р е к т о р  ш к о л ы

2.2 П о д г о т о в к а  л о к а л ь н о й  п р а в о в о й  б а з ы

2.2.1 Ф о р м и р о в а н и е  г р у п п ы  р а з р а б о т к и  
(д а л е е  - Г Р )  н о р м а т и в н о г о  и 
р е г л а м е н т а ц и о н н о г о  о б е с п е ч е н и я . 
И з д а н и е  п р и к а з а  р у к о в о д и т е л я  и л и  
п р и н я т и е  р е ш е н и я  у п р а в л я ю щ е г о  
с о в е т а  (д а л е е  -  У С )  о  с о с т а в е  Г Р .

А в г у с т  2 0 2 3  г. Д и р е к т о р  ш к о л ы

2.2.2 И з д а н и е  п р и к а з а  р у к о в о д и т е л я  с 
у т в е р ж д е н и е м  р е г л а м е н т а  р а б о т ы  
Г Р  и у к а з а н и е м  с р о к о в  п р о в е д е н и я  
р а б о т .

А в г у с т  2 0 2 3  г. Д и р е к т о р  ш к о л ы

2.2.3 А н а л и з  у ч а с т н и к а м и  Г Р  
и м е ю щ е й с я  н о р м а т и в н о й  б а з ы  0 0  
и п о д г о т о в к а  п р о е к т о в  
д о к у м е н т о в ,  в к л ю ч а я :

- р а з р а б о т к а  и в н е с е н и е  и з м е н е н и й  
в  д е й с т в у ю щ и е  л о к а л ь н ы е  
п р а в о в ы е  а к т ы  и п о д г о т о в к а  
п р о е к т о в  н о в ы х  д о к у м е н т о в  
( л о к а л ь н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в )  0 0 .  
о т н о с я щ и х с я  к  Б Б Ж .

А в г у с т  2 0 2 3  г. Д и р е к т о р  ш к о л ы



2.2.4 О р г а н и з а ц и я  и  п р о в е д е н и е  
о б щ е с т в е н н о г о  о б с у ж д е н и я  
р а з р а б о т а н н ы х  п р о е к т о в  
д о к у м е н т о в .

(В  о б с у ж д е н и и  к а ж д о г о  д о к у м е н т а  
д о л ж н ы  п р и н я т ь  у ч а с т и е  в с е  л и ц а , 
ч ы о  д е я т е л ь н о с т ь  о н и  
р е г л а м е н т и р у ю т ) .

П р о в е с т и :

-  а д м и н и с т р а т и в н о е  с о в е щ а н и е ,
-  с о б р а н и е  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .
-  с о б р а н и е  р о д и т е л е й .
- к л а с с н ы е  у ч е н и ч е с к и е  с о б р а н и я  
и д р .

А в г у с т  2 0 2 3  г. Д и р е к т о р  ш к о л ы , а д м и н и с т р а т о р  

Э Ж . к л а с с н ы е  р у к о в о д и т е л и

2.2.5 П р о в е д е н и е  п е д а г о г и ч е с к о г о  
с о в е т а  п о  р а с с м о т р е н и ю  и 
с о  г л а с о  ван  и ю  п о д  г о т о в л е н н  ы х  
р а б о ч е й  г р у п п о й  д о к у м е н т о в  (в  
с о о т в е т с т в и и  с  у с т а в о м  0 0 ) .

А в г у с т  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы

2.2.6 П р о в е д е н и е  з а с е д а н и я  
у п р а в л я ю щ е г о  с о в е т а  (и н о г о  
о р г а н а  о б щ е с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я )  
0 0  п о  р а с с м о т р е н и ю  и 
с о г л а с о в а н и ю  п о д г о т о в л е н н ы х  Г Р  
п р о е к т о в  д о к у м е н т о в  (в  
с о о т в е т с т в и и  с  у с т а в о м  0 0 ) .

А в г у с т  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы

2.2.7 П р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  0 0  
у т в е р д и т ь  р е г л а м е н т  д е я т е л ь н о с т и  
у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  
п р о ц е с с а  с  и с п о л ь з о в а н и е м  
С и с т е м ы  ( в  р е г л а м е н т е  
о п р е д е л я е т с я  о т в е т с т в е н н о с т ь  л и ц  
з а  с о х р а н н о с т ь  д а н н ы х ) ,  в т о м  
ч и с л е  п о л о ж е н и я  о 
п о д р а з д е л е н и я х ,  и з м е н е н н ы е  
(р а с ш и р е н н ы е )  д о л ж н о с т н ы е  
и н с т р у к ц и и  .

С е н т я б р ь  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы

2.2.9 И з д а н и е  п р и к а з а  0 0  о  п е р е х о д е  н а  
Б Б Ж  и у т в е р ж д е н и и  л о к а л ь н ы х  
а к т о в .

С е н т я б р ь  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы

2.2.10 Д о в е д е н и е  д о  с в е д е н и я  в сех  
з а и н т е р е с о в а н н ы х  с т о р о н  п р и к а з а  
р у к о в о д и т е л я  0 0  о б  у т в е р ж д е н и и  
и  в в е д е н и и  в д е й с т в и е  п р и н я т ы х  
л о к а л ь н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в .

С е н т я б р ь  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы

2.2.11 Р а з м е щ е н и е  н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  
0 0  и н ф о р м а ц и и  о  л о к а л ь н ы х  
п р а в о в ы х  а к т а х  0 0 ,  
о б е с п е ч и в а ю щ и х  Б Б Ж .

С е н т я б р ь  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы

2.3 П о д г о т о в к а  к а д р о в  ОО, о б у ч а ю щ и х с я , р о д и т е л е й  ( з а к о н н ы х  
п р е д с т а в и т е л е й )  о б у ч а ю щ и х с я  к  п ер ех о д у  н а  ББЖ

2.3.1 П р о в е д е н и е  а н а л и з а  
п с и х о л о г и ч е с к о й  г о т о в н о с т и

С е н т я б р ь  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы



с о т р у д н и к о в  0 0  к Б Б Ж .

2.3.2 О п р е д е л е н и е  с о с т а в а  с о т р у д н и к о в  
0 0  и л и  п о д р а з д е л е н и я , 
в ы п о л н я ю щ и х  т е  и л и  и н ы е  за д а ч и  
п о  Б Б Ж .

С е н т я б р ь  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы

2.3.3 Р а з ъ я с н и т е л ь н а я  р а б о т а : 
п р о в е д е н и е  к л а с с н ы х  ч а с о в  д л я  
о б у ч а ю щ и х с я  с  ц е л ь ю  
и н ф о р м и р о в а н и я  о  п е р е х о д е  н а  
Б Б Ж .

С е н т я б р ь  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы , к л а с с н ы е  

р у к о в о д и т е л и

2.3.4 Р а з ъ я с н и т е л ь н а я  р а б о т а : 
п р о в е д е н и е  р о д и т е л ь с к и х  
с о б р а н и й  д л я  р о д и т е л е й  ( з а к о н н ы х  
п р е д с т а в и т е л е й )  о б у ч а ю щ и х с я  с 
ц е л ь ю  и н ф о р м и р о в а н и я  о  
п е р е х о д е  н а  Б Б Ж .

С е н т я б р ь  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы , к л а с с н ы е  

р у к о в о д и т е л и

2.3.5 О б у ч е н и е  п е д а г о г и ч е с к и х  
р а б о т н и к о в  0 0  р а б о т е  с  
э л е к т р о н н ы м  ж у р н а л о м  в у с л о в и я х  
Б Б Ж  (п о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и )  *.

С е н т я б р ь  2 0 2 3  г. А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы

3 О с н о в н о й  ( з а в е р ш а ю щ и й )  э т а п

3.1 В в о д  и н ф о р м а ц и и  п о  
у с п е в а е м о с т и  о б у ч а ю щ и х с я  в 
С и с т е м у .

Е ж е д н е в н о А д м и н и с т р а т о р  Э Ж . к л а с с н ы е  
р у к о в о д и т е л и , у ч и т е л я -п р е д м е т н и к и

3.2 К о н т р о л ь  в в о д а  и н ф о р м а ц и и  
у с п е в а е м о с т и  о б у ч а ю щ и х с я  в 
С и с т е м у .

Весь пери од  работы А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы

3.3 У ч а с т и е  в е ж е н е д е л ь н ы х  
с е л е к т о р н ы х  с о в е щ а н и я х  с 
м у н и ц и п а л ь н ы м  к о о р д и н а т о р о м .

Е ж енедельно А д м и н и с т р а т о р  Э Ж

3.3 Ф о р м и р о в а н и е  о т ч е т н о с т и  по 
п е р е х о д у  н а  Б Б Ж .

Е ж еквартально А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы

1 На этапах перехода 0 0  на ББЖ не подразумевается проведение дополнительного обучения педагогов, 
поскольку для запуска процесса перехода сотрудники 0 0  уже должны владеть необходимыми навыками 
работы в Системе, чтобы обеспечивать высокие показатели активности 0 0 . Вместе с тем, необходимо 
предусмотреть на муниципальном уровне и уровне 0 0  проведение обучающих мероприятий по работе с ЭЖ 
в условиях ББЖ, а также обучение работе с Системой для новых сотрудников.


